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“Fomentando el Turismo"

Tutorial de cursos virtuales

El propdsito de este pequerio tutorial es presentarles algunas caracteristicas basicas de los
cursos virtuales y de las particularidades de este curso. Se usara una plataforma mediante
un acceso con un usuario y contrasefia pre proporcionado, llamada Moodle.

Parte I. ACCESO AL AULA'Y MATERIALES
Los cursos virtuales tienen determinadas actividades que se desarrollan;

1- Ingresar a uan pagina web.

2- Ingresar al aula que corresponde.

3- Anotar el nombre de usuario y contrasefia.

4- Descargar el o los documentos sefialados en el médulo correspondiente (en una
carpeta especifica en el aula) y leerlos.

5- Descargar las actividades correspondientes.

6- Hacer las actividades.

7- Subir las actividades al aula virtual.

8- Participar en el foro, lugar donde se colocan las preguntas, comentarios, cuestiones
generales de interés para todos.

9- Hacer consultas a la docente en caso de ser necesario.

10- Esperar que se realicen las revisiones, sugerencias, correcciones y
aprobacion.

Procedimiento de ingreso al aula y funcionamiento:
1. Ingreso a la pagina web.

Hay que ingresar al enlace proporcionado lo cual dirige directamente al aula virtual
pertinente (Figura 1). Donde tendréa el botén de acceso al campus virtual.

Se debe completar los dos espacios mostrados en la Figura 1: “usuario” y “contrasefia”
que se le han proporcionado. Luego presionar “Acceder”.

TUTORIAL AULA VIRTUAL - Pag. 1



Lic. En Turismo Gisele Tschopp - Idénea 1292 | 2017
“Fomentando el Turismo"

Fomentandoelturismo Espafiol - Internacional (es) ~ Usted no se ha identifics

fomentandoelturismo.milaulas.com

Pagina FEmirgrasl sitio

Acceder Registrarse como usuario

Para acceder a este sitio primero necesitas crear una cuenta
Nombre de usuario

Crear nueva cuenta
Contrasefia

[ Recordar nombre de usuario
Acceder

£ Olvid6 su nombre de usuario o contrasefia?

Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador ()

Usted no se ha identificado.
Pagina Principal

Figura 1. Acceso a la plataforma virtual.
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Figura 2. Presentacion plataforma virtual y localizacion del curso.
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Figura 3. Acceso al curso.

2. Descargar materiales de lectura, materiales suplementarios y actividades

Para cada Modulo hay una carpeta bajo el nombre y el n° del mismo médulo para la fecha
establecida (en ocasiones 4 0 mas). En dicha carpeta se encuentran entre ellos,
diapositivas, teoria, trabajos practicos y/o actividades para su lectura y/o andlisis.
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Figura 4. Carpeta Modulo .
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3. Actividades.

Una pequefia carpeta adicional, debajo de la principal, contiene un documento (en algunas
ocasiones mas de uno) que consiste en la tarea o trabajo practico. Se descarga y a llevarla a
cabo .

La idea basica de estas actividades es doble: (a) Por un lado, comenzar la practica para el
examen final. (b) Por el otro lado, aquellos que lo deseen pueden aprovechar para tenerlos a
modo de resimen.

En ambos casos, el o los documentos se suben a la pagina o, como ultima instancia
(mediante previa consulta con el profesor) si exceden el tamafio maximo que soporta la
pagina, se envian por correo electronico.

* _F MODULOD |- ACCESO AL SISTEMA

h WMODULD | - TEORLA. pdf

h MODULD |.pdf

Descargar carpeta

= MODULO | - TRABAJO PRACTICO

Favor subir el trabajo practico donde menciona "Agregar entrega”

Gracias

Figura 5. Carpeta de actividades dentro de cada médulo.
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Parte II. METODOLOGIA DE ENTREGA DE ARCHIVOS
Cada uno de ustedes envia una tarea o trabajo practico, pero aqui se reciben decenas y es
necesario clasificar los materiales que llegan de diversos cursos. Por lo tanto, se solicita
cumplir las instrucciones de modo de no tener inconvenientes en la recepcion e
identificacion y posterior correccion y devolucion de los materiales.
Por lo que se apela a su comprension a fin de recibir los materiales de modo ordenado.
El o los archivos que se envien deben tener el formato siguiente:

1. Nomenclatura de documentos:
El o los archivos que se envien deben tener el formato siguiente:

Nombre del curso-ApellidoNombre-n°® Mdédulo

Ejemplo: Sistema de reservas-GarciaAna-Modulo |
En el caso excepcional que se tenga que enviar via mail (previa autorizacion del profesor)
identificar el archivo del mismo modo.
Paso para la entrega: Ingresar al modulo, luego presionar donde dice MODULO I-

TRABAJO PRACTICO y se abrira la segunda pantalla, que dice estado de la entrega y
luego presionar donde dice “Agregar entrega”.
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MODULO | - ACCESO AL SISTEMA - 10/7 al 14/7

ACCESO AL SISTEMA

Sistema de Seguridad. Firma del agente / Sign. Identificacion de Oficina / Office Id.
Identificacion por Terminal. Procedimiento de Acceso al sistema. Modos de trabajo.
Verificacion de las Areas de trabajo. Preferencias del Agente. Preferencia de Idioma - LNG
-. Perfil de Oficina.

HELP / PAGINAS DE AYUDA

Paginas de Ayuda. Mé&todos para desplegar paginas de ayuda. Entradas de
Desplazamiento. Seleccion de un Idioma

v 5 MODULO I- ACCESO AL SISTEMA
ﬁ MODULO | - TEORIA. pdi

ﬁ_ WMODULO | pdf

Descargar carpeta

\: MODULO | - TRABAJO PRACTICO

Figura 6. Modo de entrega de trabajo
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-.{W MODULO | - TRABAJO PRACTICO.docx

Estado de la entrega

Estado de la entrega Mo entregado

Esta tarea no acepta entregas

Estado de la calificacion Sin calificar
Fecha de entrega viernes, 14 de julio de 2017, 23:55
Tiempo restante 17 horas 4 minutos

Ultima modificacion -

Comentarios de la entrega Comentarios (1)

Agregar entrega

Figura 7. Modo de entrega de trabajo

2. Textos

La metodologia de revisiones y devoluciones es escribir a continuacion de sus textos
entregados, usando diversos tipos de letra y resaltados (ver méas abajo). Por lo tanto, No
usar “comentarios” (en archivos .PDF) ni “control de cambios” (en archivos .doc o .docx).
Escribir los comentarios que tengan que hacer sobre cosas copiadas y luego pegadas en el
documento de trabajo con otro color (preferentemente que no sea rojo o verde, que es el
que utilizo para hacer las devoluciones.

Si en una actividad hacen mencion a una parte de un documento de facil identificacion (una
tabla, el titulo, resumen, etc., pueden simplemente escribir sus comentarios en el
documento y hacer mencion al documento adjuntado (Ej: ver Tabla 2, ejemplo 1).

Si se trata de un trozo de texto, ademas del envio del documento, si pueden por favor
coloquen ese trozo en el documento, de modo de facilitar su revision.
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3. Archivosy enlaces

Preferentemente, adjuntar los documentos que utilizaron. Si son muy voluminosos, se
pueden enviar por mail o poner solamente el acceso al sitio de internet donde esté o,
preferentemente, subirlos a Drive de Google u otro sitio en la nube y enviar el enlace
(previa consulta al profesor).

4. Envios
La pagina acepta hasta 2 Mb por persona por actividad y es el lugar de eleccion para el
envio de las actividades. Si el tamafio de sus archivos supera los 2 Mb, entonces deben

enviarlo a la cuenta:

lictmogisele@gmail.com

5. Participacion en el Foro

Las aulas virtuales tienen diversas opciones para la comunicacion entre docentes y alumnos
del curso: foros, chats, videoconferencia... En este caso, usaremos el Foro, que consiste en
un espacio donde se encuentran todas las personas participantes y se colocan (ustedes y el
docente) comentarios, consultas generales, respuestas generales, novedades, etc. Si alguna
persona hace o presenta algo que merezca ser compartido, se coloca alli. Las respuesta son
diferidas, por lo que una visita cada tanto al Foro permite enterarse y participar.

6. Cddigos de devolucion

Letra verde Correcto, pero tambien puede haber alguna sugerencia minima.
Incorrecto, sugerencias para corregir, modificar o eliminar
Resaltado amarille  |Donde llamo la atencion para hacer un comentario

Figura 6.
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7. Consultas particulares
Si el tema a consultar tiene un componente de confidencialidad o privacidad que amerita

que se lo trate en forma individual, el mecanismo mas simple es realizarlo por medio del
correo electrénico a la cuenta lictmogisele@gmail.com (preferentemente).

Gracias.

Lic. Gisele Tschopp
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